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	NO. DE EXPEDIENTE
	TIPO DE EXPEDIENTE
	FECHA DE RECEPCIÓN
	NO. DE FOJAS
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	RUBRICADO
	FECHA DEL ULTIMO ACUERDO
	NOTIFICACIÓN DEL ULTIMO ACUERDO
	OBSERVACIONES
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	NÚMERO DE EXPEDIENTE

Numero asignado en los libros de Gobierno; juicios administrativos, recursos de revisión, cumplimientos y todos aquellos que por la naturaleza de la función jurisdiccional tenga a su cargo

TIPO DE EXPEDIENTE

	JA=Juicio Administrativo, RR=Recurso de Revisión, JAM=Juicio de Amparo, RA=Responsabilidad Administrativa, EXJ= Excitativa de Justicia, CS= Cumplimiento de Sentencia, JF=Juicio Fiscal, I=Incompetencia, RI=Recurso de Inconformidad, RRE=Recurso de Reclamación, PRA=Procedimiento de Responsabilidades Administrativas

	SELLADO
Si= S, No= N

FOLIADO

Si= S, No= N

	RUBRICADOS

	Si= S, No= N


	SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS / SECRETARIO DE ACUERDOS
	
	TITULAR

	
	
	

	(15)
	
	(16)

	
	
	

	
	
	

	NOMBRE Y FIRMA
	
	NOMBRE Y FIRMA


INSTRUCTIVO DE LLENADO

OBJETIVO: Informar de la documentación de la unidad administrativa que se entrega, especificando sus características.

OBLIGADOS: Los establecidos en el artículo 3 del Acuerdo conforme al objeto de la Unidad Administrativa, sus atribuciones y/o funciones.

VIGENCIA DE LA INFORMACIÓN: Información actualizada a la fecha de la entrega y recepción.
	NÚMERO
	SE ANOTARÁ (N)

	(1)
	Número de hoja que le corresponde y la referencia del número total de hojas utilizadas para un mismo formato.

	(2)
	Nombre de la unidad administrativa que entrega, el cual deberá corresponder al formalmente autorizado en la estructura de organización respectiva.

	(3)
	Día, mes y año en que se llena el formato, la fecha del supuesto que da origen al acto de entrega y recepción. .    

	(4)
	Número secuencial que corresponda.

	(5)
	Numero asignado en los libros de Gobierno; juicios administrativos, recursos de revisión, cumplimientos y todos aquellos que por la naturaleza de la función jurisdiccional tenga a su cargo

	(6)
	Letra (clave) que corresponda, como se describe a continuación:

JA=Juicio Administrativo, RR=Recurso de Revisión, JAM=Juicio de Amparo, EXJ= Excitativa de Justicia, CS= Cumplimiento de Sentencia, JF=Juicio Fiscal, I=Incompetencia, RI=Recurso de Inconformidad, RRE=Recurso de Reclamación, PRA=Procedimiento de Responsabilidades Administrativas

	(7)
	Día, mes y año  en la que se recibió el expediente en la Unidad Administrativa

	(8)
	Número total de fojas que contiene el expediente 

	(9)
	Letra (clave) que corresponda, como se describe a continuación:

S=Si , N=No

	(10)
	Letra (clave) que corresponda, como se describe a continuación:

S=Si , N=No

	(11)
	Letra (clave) que corresponda, como se describe a continuación:

S=Si , N=No

	(12)
	Día, mes y año del último acuerdo del expediente 


	NÚMERO
	SE ANOTARÁ (N)

	(13)
	Día, mes y año de notificación del último acuerdo del expediente 

	(14)
	Observaciones pertinentes para precisar la situación del expediente inventariado.

	(15)
	Nombre y firma del Secretario General de Acuerdos / Secretario General responsable de la elaboración.

	(16)
	Nombre y firma del Titular responsable 


Nota: Para los efectos de la integración de la carpeta de entrega recepción se deberán suprimir la numeración de referencia que corresponde al instructivo. 

